
学生退学离校手续表

同学（学号为：            ）因个人原因申请退学，时间自    年   月   日起。请各有关部门按规定给予办理退学离校手续。

                                           教学科技部
                                         年    月    日

	教务科
审核退学申请材料，领取退学离校手续表

南珠校区西区305

电话：2661990

（签章）


	学院学生工作办公室

办理组织关系转接、领取学年鉴定表，以便转学生档案

（签章）


	财务处

结清各类款项

南珠校区东校区2105
电话：2228015

（签章）



	图书馆

办理还书手续

南珠校区东校区，电话：

（签章）


	学生工作部

	
	1. 查询是否有贷款

综合楼300，电话：3237921

（签章）


	2. 回收学生证、提交档案接收地址、学年鉴定表、退学证明或其他必要归档材料办理个人档案转寄

综合楼300，电话：3237920

（签章）



	后勤保障部

办理户口迁移

南珠西校区后勤102安全保卫科办公室

（签章）


	公寓管理中心

办理退宿手续

学生所在楼栋宿管处

（签章）


	食堂充值处
办理一卡通结算

（签章）




说明：

1、办理退学离校手续的流程为：教务科审批――到教务科领取离校手续表――按表中指定单位办理离校手续。

2、办完手续后将此表交教务科，并依此出具退学证明书（新生刚报到，未转档、未落户的不予出具该证明）。

