[bookmark: _GoBack]学生培养方案完成情况检查、课程替代、财务信息同步操作手册
一、培养方案完成情况查看
打开菜单：培养方案-培养方案完成情况
[image: ]
进入页面后可查看毕业审核结果以及培养方案的完成情况。
[image: ]
若修读了非培养方案内的课程，可点击“计划外完成情况”查看计划外课程成绩





二、课程替代操作
[image: ]
第一步：点击“新建申请”，进入替代课程申请添加页面；
[image: ]
第二步：在对应替代关系的操作栏点击“选择”，确认无误后点击“提交”即可。
特别说明：若点击“新建申请”，进入替代课程中没有出现可选择的替代关系，请向学院教学秘书或专业负责人咨询能否建立替代关系。
[image: ]
查看替代申请
申请成功后可查看申请记录，点击“我的替代课程”可查看已生效的课程替代。
[image: ]
[image: ]
3、 交费后教学信息平台更新操作图示
[image: 1.交费后教学信息平台更新操作图示]
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