学生端非课程类学分认定申请指南
外语类成绩学分认定：适用于使用等级考试成绩（四级、六级、雅思、托福）等非课程类成果，来认定学生培养方案中的大学英语课程。
一、学生端申请非课程类学分认定
第一步：登录系统
请需要申请非课程类学分认定的学生登录教务管理系统，依次选择【学生全部服务】→【学分认定】→【非课程类学分认定申请】，如下图
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第二步：申请非课程类学分认定
在非课程类学分认定申请页面，查阅非课程类学分认定的申请开放时间范围及相关公告内容后，点击新建申请按钮进入非课程类学分认定申请页面，如下图
[image: image2.png]AR - [(FEDBES > ¥HUE >

HMEXRRFIAERE

© FFRAEE : 2025-08-22 09:00:00 ~ 2025-09-19 21:00:00

W A ERETINEEREAENEE | FERREERR S S N E RS R EE B A R A T ARSI

NETRERAETRIERE

e \

BT




说明：非课程类学分认定申请中，同一个成果类型只能认定一门大学英语课程成绩，且认定学期必须有选课名单才可认定，成果的有效期从成果的考试年月开始算起两年内有效。
以下操作步骤以非课程类成果的CET-4成绩认定培养方案中的大学英语课程为例，其他认定可参考该操作步骤：
1、选择非课程类成果认定的成果类型
在非课程类学分认定申请页面的成果类型框中，点击后在下拉框中选择CET4后，若学生在教务系统中有CET-4的成绩记录，则系统会自动获取学生CET-4所有通过成绩的最高分，并显示CET-4成绩可认定的课程成绩分数，可上传证明材料附件，如下图

说明：若选择成果类型后未获取到对应的成绩和相关信息，则有3种情况：①系统中没有该成果类型的通过成绩；②成果数据没有获得日期即成果没有考试年月；③成果的考试年月有效期已超过两年。
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2、从培养方案中选择需要被认定的课程
在课程模块框中点击选择被认定的课程所在的培养方案模块后，在课程框中点击选择所选培养方案模块中需要被认定的课程，选择并核实确认后，点击提交按钮即可提交该非课程类学分认定申请至学院管理员处审核说明：同一个成果类型只能认定一门大学英语课程，且认定学期必须要有大学英语课程对应的上课名单。
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3、申请信息在未审核前可撤回修改或删除
点击下图中的撤回按钮后，可点击修改按钮修改该非课程类学分认定申请信息后再次提交；也可直接点击删除按钮删除该非课程类学分认定申请后，再点击新建申请按钮重新进行非课程类学分认定的申请和提交等相关操作，如下图
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非课程类学分认定申请审核通过后，显示如下图
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