
附件：博士生导师信息采集系统说明 

一、登录系统 

1.通过智慧校园统一身份认证登录智慧校园。 

2.点击左侧“服务中心”-“教务教学”-“研究生教育

管理系统（2023 版）”，进入系统。 

 

二、进入博导信息采集 

3.点击左侧“个人管理”-“博导信息采集”，进入数据

采集界面。 

 

三、填报导师基本信息 

4.在“导师信息编辑”中正确、完整填报个人信息。所

有的内容均为必填项，请务必请仔细检查，确保无遗漏。 



5.“入选人才项目名称及年份”根据实际情况填写，点

击“新增”按钮添加；系统内“人才项目名称”为下拉菜单

选择，具体如下： 

中国科学院院士 
中国工程院院士 
两院院士 
外国科学院院士 
中国社会科学院学部委员 
国家有突出贡献的中青年专家 
享受政府特殊津贴(按月发放)专家 
国家百千万工程入选者 
享受政府特殊津贴(一次性发放)专家 
国家杰出青年科学基金入选者 
国家优秀青年科学基金入选者 
国家级教学名师 
其他国家级人才项目入选者 
省部级人才项目入选者 
无项目 

 

四、填报科研项目、论文、获奖、专利 

6.“1004 科研项目情况”是必填项。 

填报 2025 年度（2025 年 1 月至 12 月）主持在研或结题

的纵向、横向项目信息；纵向项目仅统计省部级及以上项目。

本单位为第一完成单位。 

点击“新增”，填写项目名称、立项日期、立项编号、

项目年度等信息。 



 

7.“1005 科研论文情况”是必填项。 

填报 2025 年度（2025 年 1 月至 12 月）以第一作者（或

通讯作者）发表科研论文的信息。本单位为第一完成单位。 

点击“新增”，填写论文名称、论文年度、期刊（论文

集）名称等信息。 

 

8.“1006 科研获奖情况”是必填项。 

填报 2025 年度（2025 年 1 月至 12 月）省部级及以上科

研获奖信息。本单位为第一完成单位。 

点击“新增”，填写获奖级别、奖项名称、获奖类别等

信息。 

 

9.“1007 专利（著作权）授权情况”是必填项。 



填报 2025 年度（2025 年 1 月至 12 月）获授权专利（著

作权）信息。本单位为第一完成单位。 

点击“新增”，填写专利名称、知识产权类别、授权号

等信息。 

 

五、保存与提交 

10.新增“入选人才项目名称、论文、获奖、专利”后，

点击对应记录最右侧的“保存”按钮，保存数据。 

 

11.填写完成后，点击采集界面左上角的“提交”，完成

数据报送。 

 


